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 :فرمامراحل ثبت نام کار

 شوید. https://shoghl.mcls.gov.ir به آدرس اینترنتی جستجوی شغل وارد سامانه -1

 کلیک کنید. «فرماثبت نام کار» عبارت بر روی -2

  .، اطلاعات مورد نیاز را وارد کنیدثبت نام کارفرمادر صفحه  -3

 .تا امکان ارسال پیامک فراهم گردد نهایت بر روی مستطیل سبز رنگ ثبت نام کلیک کنید در -4

 کد پیامک شده به شماره موبایل خود را در قسمت مورد نظر درج کنید تا فرایند ثبت نام اولیه کامل شود. -5

 شما با موفقیت انجام شد.ثبت نام 

راحل ثبت نام) به صورت تصویری(م  

 

 شغل جستجوی سامانه در فرماکار نام ثبت 2 و 1 : مراحل2 تصویر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 در سامانه جستجوی شغل ثبت نام کنیم؟ فرماچگونه به عنوان یک کار

 ثبت نام بخش

(1)  

(2)  

 شغل جستجوی سامانه در فرماکار نام ثبت 4 و 3 مرحله: 3 تصویر

(3)  

(4)  

https://shoghl.mcls.gov.ir/
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ورود به پنل »عبارت  روی بر سامانه صفحه اصلی دریا  «ورود» کلمه پس از اینکه ثبت نام شما در سامانه انجام شد، بر روی

 کلیک کنید. «کاربری

 :مراحل ورود کارفرما به پنل کاربری

 کلیک کنید.« ورود به پنل کاربری»بر روی عبارت  -1

عبوری که هنگام ثبت نام وارد کردید و کد امنیتی را وارد کنید تا وارد پنل کاربری  در صفحه باز شده، کد ملی، رمز -2

 خود شوید.

  ورود شما با موفقیت انجام شد.

 اند.نشان داده شده 5و  4موارد بالا در تصویر 

 

 به پنل کاربری خود در سامانه جستجوی شغل فرماورود کار 1مرحله : 4تصویر

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پنل کاربری  به نحوه ورود کارفرما

 ورود بخش 

(1)  

 ورود کارفرما به پنل کاربری خود در سامانه جستجوی شغل 2: مرحله 5 تصویر
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 کلیک نمایید.« فراموشی رمز عبور»عبارت  ورود به پنل کاربری، بر روی باکافی است ،بازیابی رمز عبور  یراب

(. با وارد کردن کد 6شوید )تصویر( با وارد کردن کد ملی خود به صفحه تغییر رمز عبور هدایت می7در صفحه باز شده )تصویر 

 توانید وارد سامانه شوید.و تعیین رمز عبور جدید، مجدداً می خودتایید ارسال شده به تلفن همراه 

 

 

 شغل جستجوی سامانه در عبور رمز بازیابی 1: مرحله6 تصویر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در صورت فراموشی رمز عبور آن را بازیابی نماییم؟چگونه 

 جستجوی شغلبازیابی رمز عبور سامانه  2مرحله  :7 تصویر



 

2 

 

 

 

 

 اصلی کارفرمابخش اطلاعات پنل کاربری و صفحه  :8 تصویر

 ای از آن بخش را مشاهده و مطالعه کنید.می توانید خلاصه با کلیک بر روی علامت  -1

 . خود وارد نماییدشرکت  از مشخصاتای توانید خلاصهدر این قسمت می -2

 را مشاهده کنید. سامانه یکپارچه اطلاعات شغلی کشوراز  توانید اطلاعات استعلام شدهیدر این بخش م -3

وجود دارد. برای این منظور بر روی علامت    قسمت امکان درج اطلاعات تکمیلیدر این  -4 کلیک کنید.

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 نحوه کار در پنل کاربری به چه صورت است؟

 اصلی کارفرمااطلاعات  بخش

 :صفحه اصلی پنل کاربری تصویر 

 

(1)  

(2)  

(3)  

(4)  
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 اطلاعات تماس :9 تصویر

 شوید.هدایت میبه صفحه اطلاعات تماس « اطلاعات تماس»با کلیک بر روی عبارت  -1

 خود را درج نمایید. نشانی محل فعالیت ها، اطلاعات مربوط بهدر قسمت آدرس -2

خود را وارد  های اجتماعی و آدرس اینترنتیشبکه اطلاعات مربوط به آدرس توانیدمی های اجتماعی،در قسمت شبکه -3

 نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 تماس اطلاعاتبخش 

(1)  

(2)  (3)  
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 های شغلیفرصت: 11 تصویر

 شوید.های شغلی هدایت میبه صفحه فرصت« های شغلیفرصت»با کلیک بر روی عبارت  -1

نظیر نوع فرصت شغلی، عنوان شغل، میزان حقوق، نوع همکاری و...  توانید مشخصات و اطلاعات فرصت شغلیمی ،در این صفحه -2

 را ثبت کنید.

متناسب با نیاز خود انتخاب را مواردی همچون ویرایش، حذف، انتشار در کاریابی و تمدید اعتبار توانید می« عملیات»ستوندر  -3

 کنید.

 

 

 

 

 

 

 

  

 فرصت شغلی بخش

(1)  

(2)  

(3)  
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 های شغلی کارجو: درخواست11 تصویر

جستجوی کلیه کارجویان ثبت شده در سامانه هدایت به بخش کلیک کرده تا « های شغلی کارجودرخواست»عبارت بر روی  -1

  شوید.

)فیلتر کرده( تا کارجویانی که بیشترین تناسب را با شرایط فرصت  جستجوی خود را محدود کرده توانیدمی دراین بخش -2

 شغلی شما دارند نمایش داده شوند.

، نسبت به مشاهده رزومه «درخواست همکاری»یا و  «مشخصات کارجو»با کلیک بر روی گزینه  توانیدمی در این بخش -3

 کنید. استخدام کارجو در فرصت شغلی انتخاب شده اقدامدرخواست ارسال کارجو و یا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 های شغلی کارجوبخش درخواست

(1)  

(2)  

(3)  
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 هاهای دریافت شده از کاریابینامهاطلاعات معرفیمشاهده  :12 تصویر

 

 

ه کاریابی را مشاهدسوی از  سال شدههای ارنامهمعرفیمی توانید کلیه  ،«دریافتی»عبارت با کلیک بر روی  ،قسمتاین در ـ 1

 .کنید

 .دها را مشاهده کنیبه کاریابی های ارسال شدهکلیه درخواستتوانید ، می«ارسالی»عبارت با کلیک بر روی  ،قسمتاین در ـ 2 

 یارسال-دریافتی کارتابل بخش

(1)  

(2)  

 هاهای ارسالی به کاریابیاطلاعات درخواستمشاهده  :13 تصویر
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 را مشاهده کنید. که در آن عضویت دارید یهایتوانید لیست کاریابیمیاین قسمت، در  -1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خود را مشاهده کنیم؟عضو شده های لیست کاریابیچگونه 

(1)  

 فرماهای کارلیست کاریابی :14 تصویر

 اهبخش کاریابی
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 مدارک ی: بارگذار15 تصویر

 خود را بارگذاری کنید.مستندات توانید مدارک و می این قسمت،در  -1

 مدارک خود را بارگذاری کنیم؟چگونه 

 بخش بارگذاری مدارک


